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1. Εισαγωγή 
 

1.1.  Σε ποιους απευθύνεται; 
 

Απευθύνεται στους φορείς – επιχειρήσεις που επιθυμούν να καταθέσουν αιτήσεις υπαγωγής σε 

καθεστώτα του αναπτυξιακού νόμου. 

 

1.2.  Τί περιγράφει το εγχειρίδιο χρήσης; 
 

Το παρόν εγχειρίδιο, περιγράφει τη διαδικασία κατάθεσης νέας αίτησης υπαγωγής της επιχείρησης στο 

επιθυμητό καθεστώς και κύκλο του Αναπτυξιακού Νόμου. Η είσοδος των χρηστών στο Πληροφοριακό 

Σύστημα του Αναπτυξιακού Νόμου (Π.Σ.Α.Ν.) πραγματοποιείται με κωδικούς TaxisNet. 

 

2. Είσοδος στο σύστημα 
 

Κατά την εκκίνηση του συστήματος, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη. 

 

 

1) Ο χρήστης πατάει  «Είσοδος με TaxisNet»,  

2) πληκτρολογεί τους προσωπικούς κωδικούς του TaxisNet και στη συνέχεια «Σύνδεση». 
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3) Το σύστημα τον ανακατευθύνει στο Π.Σ.Α.Ν ως πιστοποιημένο χρήστη. 

 

Σημαντική Επισήμανση 

Στη πρώτη και μόνο σύνδεση του χρήστη στο Π.Σ.Α.Ν. η εφαρμογή ζητάει την καταχώριση κινητού 

τηλεφώνου και email τα οποία θα χρησιμοποιούνται στην συνέχεια για επικοινωνία του Π.Σ.Α.Ν. με τον 

χρήστη.  

   

3. Μενού 
 

Στο αριστερό μέρος της οθόνης, εμφανίζεται το κεντρικό μενού της 

εφαρμογής.  
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3.1.  Αρχική Σελίδα 
 

Ο χρήστης μεταφέρεται στην αρχική σελίδα του συστήματος όπου αναγράφονται τα στοιχεία του, 

ονοματεπώνυμο / Επωνυμία  και Α.Φ.Μ. 

 

 

 

 

 

 

3.2.  Εξουσιοδοτήσεις  
 

Στο αριστερό μενού επιλέγουμε «Εξουσιοδοτήσεις».  

 

 

• «προς άλλους χρήστες» 

Το σύστημα εμφανίζει τα Α.Φ.Μ. των χρηστών (φυσικών ή και νομικών προσώπων) που έχουμε 

εξουσιοδοτήσει, καθώς και την ημερομηνία δημιουργίας της εξουσιοδότησης. 

Τα Α.Φ.Μ. που έχουμε εξουσιοδοτήσει, αποκτούν το σύνολο των δικαιωμάτων μας στο Π.Σ.Α.Ν. όπως 

δημιουργία, επεξεργασία, διαγραφή, κατάθεση αιτήσεων κ.λ.π. 

 

πχ η εταιρία με Α.Φ.Μ. 123456789, εξουσιοδοτεί τον χρήστη με Α.Φ.Μ. 987654321. Ο χρήστης με Α.Φ.Μ. 

987654321μπορεί να δημιουργήσει αίτηση,  για τον χρήστη με Α.Φ.Μ. 123456789 αλλά και για τον εαυτό 

του  στο Π.Σ.Α.Ν. (δημιουργία αίτησης υπαγωγής, επεξεργασία στοιχείων της αίτησης, προσωρινή και 

οριστική κατάθεση της αίτησης κ.λ.π.). 
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o «Προσθήκη Χρήστη που εξουσιοδοτώ» 

 

 

 

Προκειμένου να εξουσιοδοτήσουμε έναν χρήστη: 

1) πατάμε    

2)στη συνέχεια στο παράθυρο που ανοίγει πληκτρολογούμε το Α.Φ.Μ. του Χρήστη που εξουσιοδοτούμε 

  

3) επιλέγουμε . 

 

 

 

o «Ανάκληση Εξουδιοδότησης Χρήστη»   

 

 

Προκειμένου να ανακαλέσουμε την εξουσιοδότηση χρήστη που έχουμε εξουσιοδοτήσει : 

1) επιλέγουμε  το πλήκτρο   στη τελευταία στήλη του πίνακα 

2) στη συνέχεια πατάμε το βελάκι,    και επιλέγουμε «Ανάκληση».  
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3) Εμφανίζεται το μήνυμα  :   

Επιλέγουμε «ΝΑΙ» 

 . 

 

• «από άλλους χρήστες» 

Το σύστημα εμφανίζει τα Α.Φ.Μ. των χρηστών (φυσικών ή και νομικών προσώπων) που μας έχουν 

εξουσιοδοτήσει, καθώς και την ημερομηνία δημιουργίας της εξουσιοδότησης.  

 

 

 

 

3.3.  Νέα Αίτηση Υπαγωγής 
 

Σημαντική επισήμανση 

Οι πληροφορίες μας αποθηκεύονται στη βάση δεδομένων της εφαρμογής μόνο όταν πατήσουμε 

 

Τα δεδομένα που καταχωρούμε στις καρτέλες εμφανίζονται τοπικά στον υπολογιστή μας (web browser), 

αλλά αποθηκεύονται στη βάση δεδομένων μόνο όταν πατήσουμε  
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Στο αριστερό μενού επιλέγουμε «Νέα Αίτηση Υπαγωγής». 

 

Η εφαρμογή εμφανίζει τα απαραίτητα πεδία που πρέπει να συμπληρωθούν για τη δημιουργία Νέα 

Αίτησης Υπαγωγής. 

 

Για να δημιουργήσουμε  «Νέα Αίτηση Υπαγωγής».  

 

1) επιλέγουμε το «Καθεστώς» 
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Πατώντας οπουδήποτε πάνω στο πεδίο ανοίγει η λίστα όπου επιλέγουμε το αντίστοιχο καθεστώς 

που είναι ενεργοποιημένο. πχ «ΜΕΤΑΠΟΙΗΣΗ – ΕΦΟΔΙΑΣΤΙΚΗ ΑΛΥΣΙΔΑ» 

 

2) επιλέγουμε τον «Κύκλο» 

 

Πατώντας σε οποιοδήποτε σημείο πάνω στο πεδίο ανοίγει η λίστα όπου επιλέγουμε τον αντίστοιχο 

κύκλο που είναι ενεργοποιημένος. πχ «Α’ Κύκλος» 

 

o «Κατάσταση Επιχείρησης» 

 

Πατώντας πάνω στο πεδίο, ανοίγει η λίστα όπου επιλέγουμε την κατάσταση της επιχείρησης. πχ 

«Υπό Σύσταση» ή «Υφιστάμενη», ανάλογα αν επιτρέπεται στο καθεστώς που έχουμε επιλέξει.   

 

o «Α.Φ.Μ. Επιχείρησης» 

 

 

Αν η  «Κατάσταση Επιχείρησης»  είναι «Υφιστάμενη», τότε στο πεδίο «Α.Φ.Μ. Επιχείρησης», 

καταχωρούμε τον Α.Φ.Μ. μας ή τον Α.Φ.Μ. που μας έχει εξουσιδοτήσει. 

 

 

Αν η  «Κατάσταση Επιχείρησης» είναι «Υπό Σύσταση», τότε το πεδίο «Α.Φ.Μ. Επιχείρησης» είναι 

κλειδωμένο.  
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Σημαντική επισήμανση: 

 

Αν πληκτρολογήσουμε Α.Φ.Μ. που δεν είναι ο δικός μας ή για τον οποίο δεν έχουμε 

εξουσιοδότηση, εμφανίζεται το ακόλουθο μήνυμα:   

 

 

 

 

 

o «Ολοκληρωμένος χαρακτήρας Αρχικής Επένδυσης» 

 

 

Πατώντας στο πεδίο, ανοίγει η λίστα όπου επιλέγουμε «Ναι» ή «’Οχι» ανάλογα με το αν το  

επιτρέπεται το καθεστώς που έχουμε επιλέξει.   

 

 

Στη συνέχεια πατάμε το πλήκτρο  

 

Σημαντική επισήμανση 

Πατώντας «Αποθήκευση» αν δεν έχουμε συμπληρώσει κάποιο από τα απαραίτητα πεδία, εμφανίζεται το 

παρακάτω μήνυμα: «Το πεδίο είναι υποχρεωτικό!» στο αντίστοιχο πεδίο που έχουμε παραλείψει. 
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3.4.  Αιτήσεις Υπαγωγής 
 

Στο αριστερό μενού επιλέγουμε «Αιτήσεις Υπαγωγής». 

Το σύστημα εμφανίζει όλες τις αιτήσεις υπαγωγής που έχουμε δημιουργήσει (όπως φαίνεται στην 

παρακάτω εικόνα),  καθώς και τα ακόλουθα στοιχεία: 

o «Κωδικός Επενδυτικού Σχεδίου»: Αποδίδεται από το σύστημα με τη δημιουργία Αίτησης 

υπαγωγής. Ο κωδικός κλειδώνει μετά την προσωρινή υποβολή. 

o «Υπηρεσία Υποδοχής»: Επιλέγεται από το χρήστη κατά τη συμπλήρωση της αίτησης.  

o «Επιχείρηση»: Συμπληρώνεται από το χρήστη. 

o «Α.Φ.Μ. Επιχείρισης»: Καταχωρείται από τον χρήστη κατά τη δημιουργία νέας αίτησης υπαγωγής. 

o «Κατάσταση» (της αίτησης) (Σχέδιο/Προσωρινά Υποβεβλημένη/Οριστικά Υποβεβλημένη): Η 

κατάσταση αλλάζει αυτόματα ανάλογα με το στάδιο που βρίσκεται η αίτηση. 

o «Καθεστώς»: Επιλέγεται από τον χρήστη κατά τη δημιουργία νέας αίτησης υπαγωγής. 

o «Κύκλος»: Επιλέγεται από τον χρήστη κατά τη δημιουργία νέας αίτησης υπαγωγής. 

o «Ημερομηνία Έναρξης» (της αίτησης): Αποδίδεται από το σύστημα η ημερομηνία και η ώρα κατά 

τη δημιουργία αίτησης υπαγωγής. 

o «Ημερομηνία Προσωρινής Υποβολής»: Αποδίδεται από το σύστημα η ημερομηνία και η ώρα κατά 

την προσωρινή υποβολή της αίτησης. Κλειδώνει μετά την προσωρινή υποβολή. 

o «Ημερομηνία Οριστικής Υποβολής»: Αποδίδεται από το σύστημα η ημερομηνία και η ώρα κατά την 

οριστική υποβολή της αίτησης. Κλειδώνει μετά την οριστική υποβολή. 

o «Αριθμός Πρωτοκόλλου»: Αποδίδεται από την υπηρεσία υποδοχής μετά την οριστική υποβολή. 

o «Ημερομηνία Πρωτοκόλλου»: Αποδίδεται από το σύστημα η ημερομηνία του πρωτοκόλλου. 

 

Αν επιθυμούμε να διαγράψουμε την αίτηση (που δεν έχει υποβληθεί) επιλέγουμε το βελάκι στο 

πλήκτρο  και πατάμε . 
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4. Συμπλήρωση της Αίτησης Υπαγωγής 
 

Για να ξεκινήσουμε τη διαδικασία συμπλήρωσης της αίτησης υπαγωγής, πατάμε πάνω στον αντίστοιχο 

κωδικό επενδυτικού σχεδίου  στη στήλη «Κωδικός Επενδυτικού Σχεδίου». 

 

 

 

 

 

 

Στη συνέχεια, μεταφερόμαστε στην παρακάτω οθόνη όπου το σύστημα μας καθοδηγεί στη συμπλήρωση 

των πεδίων της αίτησης.  

 

 

 

Η διαδικασία υποβολής των αιτήσεων υπαγωγής περιλαμβάνει 9 Βήματα, από τα οποία θα πρέπει να 

περάσουμε υποχρεωτικά για να συμπληρώσουμε τα απαιτούμενα στοιχεία ώστε να υποβάλουμε την 

αίτηση υπαγωγής ηλεκτρονικά με επιτυχία. 

 



ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΟΥ ΝΟΜΟΥ                                                                                    

Σελίδα 12 | 42 
 

Στα Βήματα I έως VI γίνεται η εισαγωγή των απαιτούμενων στοιχείων, αρχείων και δικαιολογητικών, στο 

Βήμα VII γίνεται έλεγχος της ορθότητας και πληρότητας των εισαχθέντων στοιχείων, στο Βήμα VIII γίνεται 

η ηλεκτρονική υποβολή του αιτήματος και στο Βήμα IX παράγονται οι σχετικές εκτυπώσεις. 

Παρακάτω εμφανίζονται ενδεικτικά διάφορα τμήματα της αίτησης και περιγράφονται οι μηχανισμοί που 

χρησιμοποιούνται για τη συμπλήρωσή τους.  

 

4.1.  ΑΙΤΗΣΗ – ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ (ΒΗΜΑ Ι) 
 

 

Για να εισέλθουμε στην οθόνη προς συμπλήρωση του ΒΗΜΑ Ι πατάμε πάνω στο: «ΑΙΤΗΣΗ - 

ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ» και μεταφερόμαστε όπως στην παρακάτω εικόνα. 

 

 

Τα στοιχεία της αίτησής μας (Κωδικός φακέλου κτλ ), είναι εμφανή σε όλες τις σελίδες της εφαρμογής. 
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Σημαντική επισήμανση 

 

Αν χρειαστεί οποιαδήποτε στιγμή να επιστρέψουμε στην αρχική οθόνη, επιλέγουμε το «σπιτάκι» πάνω 

αριστερά . 

Πατώντας πάνω δεξιά το πλήκτρο  αποθηκεύουμε ότι έχουμε συμπληρώσει μέχρι 

εκείνη τη στιγμή.   

Για να περιηγηθούμε σε οποιαδήποτε από τα «group» του εκάστοτε βήματος, επιλέγουμε τον αντίστοιχο 

αριθμό:  και επιλέγουμε το σχετικό «tab» : πχ  

 

 

 

 

«Στοιχεία Υποβολής» 

 

•  «Υπηρεσία υποδοχής/αξιολόγησης»  
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Πατάμε σε οποιοδήποτε σημείο στο πεδίο και ανοίγει η λίστα με τις υπηρεσίες υποδοχής προς επιλογή.  

 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

Την ίδια ενέργεια πραγματοποιούμε και σε όποιο πεδίο της αίτησης υπάρχει βελάκι  όπου ανοίγει 

λίστα.   

Μόλις ολοκληρώσουμε τη συμπλήρωση των πεδίων της εκάστοτε οθόνης πατάμε στο πάνω δεξί μέρος το 

πλήκτρο  

 

«Στοιχεία της Επιχείρησης» 

 

• «Ημερομηνία Ίδρυσης» 

 

Οποιοδήποτε πεδίο της αίτησης υπαγωγής αναφέρεται σε συμπλήρωση ημερομηνίας, πχ «Ημερομηνία 

Ίδρυσης», πατάμε το εικονίδιο του ημερολογίου  και επιλέγουμε τη σχετική 

ημερομηνία από το ημερολόγιο που ανοίγει ή πληκτρολογούμε εμείς την 

ημερομηνία. 
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• «Διεύθυνση Έδρας - Δημοτική Ενότητα, Νομός» 

 

Για να επιλέξουμε τη «Δημοτική Ενότητα», επιλέγουμε το 

εικονίδιο με το φακό  

Επιλέγοντάς το, ανοίγει ένα παράθυρο όπου απαιτείται να 

επιλέξουμε σταδιακά «Περιφέρεια» → «Περιφερειακή 

Ενότητα» → «Δήμος» → «Δημοτική Ενότητα» προκειμένου να 

ενεργοποιηθεί και το τελευταίο πεδίο που είναι η «Δημοτική 

Ενότητα».  

πχ για να επιλέξουμε Δημοτική Ενότητα Ευρωστίνης, 

επιλέγουμε Περιφέρεια: ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ→ 

Περιφερειακή Ενότητα: ΚΟΡΙΝΘΙΑ → Δήμος: ΔΗΜΟΣ 

ΞΥΚΟΚΑΣΤΡΟΥ – ΕΥΡΩΣΤΙΝΗΣ → Δημοτική Ενότητα: 

Δημοτική Ενότητα Ευρωστίνης   και πατάμε 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

Την ίδια ενέργεια πραγματοποιούμε και σε όποιο πεδίο της αίτησης υπάρχει φακός  όπου ανοίγει νέο 

παράθυρο προς συμπλήρωση. 

 

 

 

«Υφιστάμενη Δραστηριότητα της Επιχείρησης» 

 

• «Κλάδοι Υφιστάμενης Δραστηριότητας της Επιχείρησης κατά ΚΑΔ 2008» 
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Σε αυτό το σημείο της αίτησης, επιλέγουμε μόνο τους κλάδους δραστηριότητας στους οποίους ο φορέας 

έχει αναπτύξει παραγωγική δραστηριότητα. 

 

 

 

 

Για να επιλέξουμε τον / τους ΚΑΔ, πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει, είτε 

πληκτρολογούμε τον κωδικό στην αναζήτηση στη στήλη «Κωδικός», είτε πληκτρολογούμε την περιγραφή 

του στην αναζήτηση στη στήλη «Περιγραφή Κλάδου».  

Το σύστημα μας εμφανίζει αυτόματα τα αποτελέσματα, δε χρειάζεται να πατήσουμε το εικονίδιο  

πχ πληκτρολογούμε «καπνό» και το σύστημα μας επιστρέφει τα παρακάτω αποτελέσματα 
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Επιλέγουμε τον ΚΑΔ και πατάμε  

 

 

Ο ΚΑΔ προστίθεται στον πίνακα και έχουμε την πληροφορία του ΚΑΔ πχ 43.35.10.02, την περιγραφή του 

και αν είναι ο κύριος ΚΑΔ, σε περίπτωση που επιλέξουμε και άλλον ή άλλους ΚΑΔ. 
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Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, επιλέγουμε το βελάκι δίπλα από το πλήκτρο 

 όπου μπορούμε να πατήσουμε «Επεξεργασία» – επιλέγοντας τον 

σωστό ΚΑΔ – ή «Διαγραφή» για να τον διαγράψουμε. 

Προκειμένου να προσθέσουμε και έναν ή περισσότερους ΚΑΔ, επαναλαμβάνουμε την ίδια διαδικασία, 

πατώντας . Μόλις επιλέξουμε και δεύτερο ΚΑΔ, πρέπει υποχρεωτικά να επιλέξουμε ποιος 

είναι ο κύριος κλάδος, πατώντας πάνω στο «διακόπτη» ώστε από γκρι να γίνει μπλε. 

 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

Την ίδια ενέργεια πραγματοποιούμε και σε όποιο πεδίο της αίτησης υπάρχει πίνακας όπου πατώντας 

 ανοίγει νέο παράθυρο προς συμπλήρωση. 
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«Στοιχεία Εταίρων-Μετόχων» 

 

 

Προκειμένου να συμπληρώσουμε τους εταίρους-μετόχους της επιχείρησης, πατάμε στο πλήκτρο 

 και συμπληρώνουμε, στο παράθυρο που ανοίγει, τα απαραίτητα στοιχεία για τα group 

 

 

 

Μόλις συμπληρώσουμε τα στοιχεία στο group  , τότε μόνο μας επιτρέπει το σύστημα να πατήσουμε 

το group  και να συμπληρώσουμε τα υποχρεωτικά πεδία στην επόμενη οθόνη. 
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Σημαντική επισήμανση 

Αν πατήσουμε  και δεν έχουμε συμπληρώσει 

κάποιο από τα υποχρεωτικά πεδία, εμφανίζεται μήνυμα με 

κόκκινα γράμματα  πχ για το πεδίο «Κύρια Δραστηριότητα» :  

«Το πεδίο Κύρια Δραστηριότητα είναι υποχρεωτικό!».  

Στα πεδία με το εικονίδιο του φακού , ακολουθούμε τα ίδια βήματα συμπλήρωσης,όπως έχει 

περιγραφεί παραπάνω για τα πεδία με το αντίστοιχο εικονίδιο. 
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«Αιτούμενα Είδη Ενισχύσεων» 

 

 

Σε αυτή την οθόνη του συστήματος, οπουδήποτε στο πεδίο με το βελάκι , επιλέγουμε την Περιφέρεια 

στην οποία θα πραγματοποιθεί η επένδυση. 

 

Προκειμένου να επιλέξουμε τα αιτούμενα είδη ενισχύσεων «τικάρουμε» το επιθυμητό «κουτάκι/-α» 

δίπλα από το αντίστοιχο πεδίο. 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

 

1) Αν επιλέξουμε «Επιδότηση Κόστους Δημιουργούμενης Απασχόλησης», απενεργοποιούνται τα 

υπόλοιπα «κουτάκια». (Η επιδότηση κόστους Δημιουργούμενης Απασχόλησης επιδοτείται 

αυτοτελώς). 
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2) Η «Επιδότηση Χρηματοδοτικής Μίσθωσης», επιλέγεται αυτόματα από το σύστημα όταν 

καταχωρηθεί έστω μία δαπάνη χρηματοδοτικής μίσθωσης. 

 

4.2 ΕΝΟΤΗΤΕΣ (ΒΗΜΑ ΙΙ) 
 

 

 

Το επόμενο βήμα στο σύστημα είναι οι «ΕΝΟΤΗΤΕΣ». Το σύστημα αυτόματα δημιουργεί μια ενότητα με 

την ονομασία «ΕΝΟΤΗΤΑ 1». Για να δώσουμε δική μας ονομασία στην ενότητα επιλέγουμε το βελάκι στο 

πλήκτρο  και επιλέγουμε «Επεξεργασία».  .  Στο παράθυρο που ανοίγει 

πληκτρολογούμε την επιθυμητή ονομασία και πατάμε . 

 

 

Το Π.Σ.Α.Ν. παρέχει τη δυνατότητα κατάθεσης για υλοποίηση επένδυσης για περισσότερες από μία 

ενότητες. 

πχ «Συλλογή και εμφιάλωση νερού»  

Ενότητα 1 → Συλλογή νερού 

Ενότητα 2 – Εμφιάλωση νερού 

Η συλλογή του νερού μπορεί να πραγματοποιηθεί σε διαφορετικό σημείο από την εμφιάλωση δηλαδή σε 

διαφορετική δημοτική ενότητα, πάντα όμως οι ενότητες πρέπει να βρίσκονται στην ίδια περιφέρεια. 
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Αν το σχέδιό μας δεν επιμερίζεται σε πολλές ενότητες τότε το καταθέτουμε ως μία ενότητα. 

Χρησιμοποιούμε περισσότερες από μία ενότητες μόνο σε περίπτωση που το σχέδιό μας δεν μπορεί να 

κατατεθεί σε μία.  

Για πρσθήκη νέας ενότητας πατάμε το πλήκτρο  κάτω από την πρώτη ενότητα 

 και στο παράθυρο που ανοίγει πληκτρολογούμε το όνομα της Ενότητας. 

 

 

 

 

«Α – ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΝΟΤΗΤΑΣ» 

 

•  «Δραστηριότητες της Ενότητας»  

 

 

 

Σε αυτή την οθόνη, δηλώνουμε στο σύστημα τον/τους ΚΑΔ του επενδυτικού μας σχεδίου. 
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Πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει, είτε πληκτρολογούμε τον κωδικό στην αναζήτηση 

στη στήλη «Κωδικός», είτε πληκτρολογούμε στην αναζήτηση στη στήλη «Περιγραφή Κλάδου».  

Το σύστημα μας εμφανίζει αυτόματα τα αποτελέσματα, δε χρειάζεται να πατήσουμε το εικονίδιο  

πχ πληκτρολογούμε «νερό» και το σύστημα μας επιστρέφει τα παρακάτω αποτελέσματα με τους ΚΑΔ οι 

οποίοι είναι επιλέξιμοι στο συγκεκριμένο καθεστώς και κύκλο. 

 

 

Αν γνωρίζουμε εκ των προτέρων και πληκτρολογήσουμε απευθείας τον αριθμό του ΚΑΔ πχ. 28.29.12.01 

εμφανίζεται μόνο ο συγκεκριμένος ΚΑΔ, τον επιλέγουμε και πατάμε  
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Ο ΚΑΔ προστίθεται στον πίνακα και έχουμε την πληροφορία του ΚΑΔ, την περιγραφή του κλάδου και αν 

είναι ο κύριος κλάδος, σε περίπτωση που επιλέξουμε και άλλον ή άλλους ΚΑΔ. 

 

 

Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, επιλέγουμε το βελάκι δίπλα από το πλήκτρο 

 όπου μπορούμε να πατήσουμε «Επεξεργασία» – επιλέγοντας τον 

σωστό ΚΑΔ – ή «Διαγραφή» και να τον διαγράψουμε. 

Προκειμένου να προσθέσουμε και έναν ή περισσότερους ΚΑΔ, επαναλαμβάνουμε την ίδια διαδικασία, 

πατώντας . Μόλις επιλέξουμε και δεύτερο ΚΑΔ, πρέπει υποχρεωτικά να επιλέξουμε ποιος 

είναι ο κύριος κλάδος, πατώντας πάνω στο «διακόπτη» ώστε από γκρι να γίνει μπλε. Ομοίως και αν 

καταχωρίσουμε μόνο έναν ΚΑΔ. 
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«Β – ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΝΟΤΗΤΑΣ» 

 

•  «Κατάσταση προσφορών»  

 

 

Σε αυτό το βήμα προσθέτουμε την/τις προσφορά /-ές για το σχέδιό μας. 

Πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει συμπληρώνουμε τα υποχρεωτικά πεδία και πατάμε 

. 
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Αν επιθυμούμε και το ανέβασμα οποιουδήποτε αρχείου (μορφής .pdf, .jpg ή .gif) πατάμε στο «Επιλογή» 

και το επιλέγουμε από το φάκελο του υπολογιστή μας.  

 

Για να κατεβάσουμε το αρχείο στον υπολογιστή μας, πατάμε πάνω στο όνομα του αρχείου πχ 

ΔΟΚΙΜΑΣΤΙΚΟ.pdf 

Αν έχουμε κάνει λάθος και θέλουμε να το διαγράψουμε πατάμε το  

Την ίδια διαδικασία ακολουθούμε και σε οποιοδήποτε άλλο σημείο της αίτησης υπάρχει η δυνατότητα 

ανεβάσματος αρχείου. 

Στην επόμενη οθόνη εμφανίζεται η προσφορά που προσθέσαμε. Για να προσθέσουμε και άλλη, 

επαναλαμβάνουμε την ίδια διαδικασία. 
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Για να κατεβάσουμε το αρχείο που ανεβάσαμε στον υπολογιστή μας, πατάμε πάνω στο  

 

Σημαντική επισήμανση 

Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, μπορούμε πατώντας το βελάκι στο πλήκτρο  να επιλέξουμε 

«Επεξεργασία» ή «Διαγραφή» . 

 

 

 

 

«Β – ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΝΟΤΗΤΑΣ» 

 

•  «Ανάλυση Δαπανών περιφερειακού χαρακτήρα»  

 

Σε αυτό το βήμα καταχωρούμε τις δαπάνες περιφερειακού χαρακτήρα. 
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Πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει συμπληρώνουμε τα υποχρεωτικά πεδία. 

 

 

 

➢ «ΑΑ Προσφοράς» 

Επιλέγοντας οπουδήποτε πάνω στο πεδίο με το βελάκι  ανοίγει η λίστα με τις προσφορές που έχουμε 

συμπληρώσει στην προηγούμενη οθόνη και επιλέγουμε την επιθυμητή.  
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Αν δε θέλουμε να επιλέξουμε κάποια προσφορά από τη λίστα, επιλέγουμε «Κατ’ αποκοπήν, χωρίς 

προσφορά». 

 

 

 

 

➢ «Τύπος Δαπάνης» 

Πατώντας σε οποιοδήποτε σημέιο πάνω στο πεδίο με το βελάκι  ανοίγει η λίστα όπου επιλέγουμε τον 

τύπο δαπάνης : «Συμβατική» ή «Χρηματοδοτική Μίσθωση». 

 

➢ «Κατηγορία Δαπάνης» 

Αναλόγως του τι θα επιλέξουμε, στον «Τύπο Δαπάνης», πατώντας οπουδήποτε πάνω στο πεδίο με το 

βελάκι    , ανοίγει και η αντίστοιχη λίστα. 

πχ «Χρηματοδοτική μίσθωση»:  

 

πχ «Συμβατική»:  
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Μόλις ολοκληρώσουμε τη συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων του πίνακα, πατάμε  και 

μεταφερόμαστε στον πίνακα με όλα τα στοιχεία των δαπανών ανα κατηγορία δαπάνης, όπως στην 

επόμενη εικόνα. 

 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, μπορούμε πατώντας το βελάκι στο πλήκτρο  να επιλέξουμε 

«Επεξεργασία» ή «Διαγραφή»  

 

 

«Β – ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΝΟΤΗΤΑΣ» 

 

•  «Ανάλυση Δαπανών μη περιφερειακού χαρακτήρα»  

 

Σε αυτό το βήμα καταχωρούμε τις δαπάνες μη περιφερειακού χαρακτήρα. 

Οι δαπάνες μη περιφερειακού χαρακτήρα είναι μόνο συμβατικές. 
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Πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει συμπληρώνουμε τα υποχρεωτικά πεδία. 

 

 

➢ «Τύπος Δαπάνης» 

Το σύστημα έχει «κλειδωμένο» τον τύπο δαπάνης σε «Συμβατική»  

 

 

➢ «Κατηγορία Δαπάνης» 

Στον «Τύπο Δαπάνης», πατώντας οπουδήποτε στο πεδίο με το βελάκι    , ανοίγει και η αντίστοιχη λίστα. 
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Μόλις ολοκληρώσουμε τη συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων του πίνακα, πατάμε  και 

μεταφερόμαστε στον πίνακα με όλα τα στοιχεία των δαπανών ανα κατηγορία δαπάνης, όπως στην 

επόμενη εικόνα. 

 

 

Σημαντική επισήμανση 

Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, μπορούμε πατώντας το βελάκι στο πλήκτρο  να επιλέξουμε 

«Επεξεργασία» ή «Διαγραφή»  

 

 

4.3 ΥΠΟΒΑΛΛΟΜΕΝΑ ΑΡΧΕΙΑ (ΒΗΜΑ V) 
 

 

Πατάμε πάνω στο: «ΥΠΟΒΑΛΛΟΜΕΝΑ ΑΡΧΕΙΑ». 

 

➢ Υποχρεωτικά Αρχεία 

Σε αυτή την οθόνη του συστήματος, επισυνάπτουμε τα υποχρεωτικά αρχεία για την ολοκλήρωση της 

αίτησής μας. 
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Επιλέγουμε το ανέβασμα του αρχείου της αντίστοιχης μορφής (.doc, .docx, .xsl, .xslx, .pdf, .jpg, .gif) που 

περιγράφεται σε κάθε πεδίο, πατάμε στο και το επιλέγουμε από το φάκελο 

του υπολογιστή μας. 

 

Για να κατεβάσουμε το αρχείο στον υπολογιστή μας, πατάμε πάνω στο όνομα του αρχείου πχ 

ΔΟΚΙΜΑΣΤΙΚΟ3.pdf 

Αν έχουμε κάνει λάθος και θέλουμε να το διαγράψουμε πατάμε το  

 

➢ Λοιπά Αρχεία 

Στην αμέσως επόμενη οθόνη, ανεβάζουμε λοιπά αρχεία ή και σχετικούς συνδέσμους. 
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Πατάμε  και στο παράθυρο που ανοίγει επιλέγουμε αν είναι σύνδεσμος τον οποίο και 

πληκτρολογούμε ή αρχείο το οποίο και ανεβάζουμε.  

 

 

Επιλέγουμε «Τύπος»  και προαιρετικά «Περιγραφή» και 

επιλέγουμε  
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Σημαντική επισήμανση 

Αν έχουμε κάνει κάποιο λάθος, μπορούμε πατώντας το βελάκι στο πλήκτρο  να επιλέξουμε 

«Επεξεργασία» ή «Διαγραφή» . 

 

Την ίδια διαδικασία ακολουθούμε και για το ανέβασμα των απαιτούμενων δικαιολογητικών στο επόμενο 

ΒΗΜΑ VI – ΥΠΟΒΑΛΛΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

 

 

 

4.4 ΕΛΕΓΧΟΣ ΟΡΘΟΤΗΤΑΣ - ΠΛΗΡΟΤΗΤΑΣ (ΒΗΜΑ VII) 
 

Στον «Έλεγχο Ορθότητας – Πληρότητας» βλέπουμε τα λάθη που υπάρχουν στην αίτηση υπαγωγής μας 

και πρέπει να διορθώσουμε. 

πχ τα λάθη της παρακάτω εικόνας 
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Αν δεν υπάρχει κάποιο λάθος κατά τη συμπλήρωση της αίτησης υπαγωγής, στον «Έλεγχο Ορθότητας – 

Πληρότητας», εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 
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4.5 ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΥΠΟΒΟΛΗ(ΒΗΜΑ VIII) 
 

o «Προσωρινή Υποβολή» 

 

Για να υποβάλλουμε προσωρινά την αίτηση υπαγωγής μας, πρέπει να μην υπάρχουν λάθη στον «Έλεγχο 

Ορθότητας-Πληρότητας».  

Αν υπάρχουν λάθη εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα: 

 

και το πλήκτρο «Προσωρινή Υποβολή» είναι απενεργοποιημένο. 

 

Μόλις διορθώσουμε τα λάθη της αίτησης στα προηγούμενα βήματα , ενεργοποιείται το πλήκτρο 

«Προσωρινή Υποβολή».  

 

 

και μόλις το επιλέξουμε ανοίγει το παρακάτω παράθυρο όπου επιλέγουμε «Ναι» 

 

Η αίτηση υποβλήθηκε προσωρινά. Πατώντας στο μενού αριστερά «Αιτήσεις Υπαγωγής», στη στήλη 

«Ημ/νια Προσωρινής Υποβολής» εμφανίζεται η ημερομηνία και η ώρα όπου υποβλήθηκε η αίτηση 

προσωρινά. 
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Σημαντική επισήμανση 

Το πλήκτρο «Ενέργειες» απενεργοποιείται και δεν μπορεί να πραγματοποιηθεί  οποιαδήποτε αλλαγή. 

 

 

 

o «Αναίρεση προσωρινής υποβολής» 

Για να αναιρέσουμε την προσωρινή υποβολή πηγαίνουμε στο ΒΗΜΑVIII  «Ηλεκτρονική Υποβολή»  και 

πατάμε το πλήκτρο . Η αίτηση ξεκλειδώνει και είναι ξανά 

διαθέσιμη για επεξεργασία. Προσοχή η Υπηρεσία Υποδοχής πεδίο 1.1.1 δεν μπορεί να αλλάξει.   

 

 

o «Οριστική Υποβολή» 

Για να πραγματοποιήσουμε «Οριστική Υποβολή» θα πρέπει απαραίτητα να έχουμε πραγματοποιήσει 

«Προσωρινή υποβολή».  

Μεταβαίνουμε στο ΒΗΜΑ VIII «Ηλεκτρονική Υποβολή» και εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη. 

  

Στη συνέχεια: 

1) Μεταβαίνουμε στο Βήμα IX «Εκτυπώσεις». Κατεβάζουμε στον Η/Υ μας  το παραγόμενο εκτυπωτικό 

«Αίτηση – Ερωτηματολόγιο» το οποίο πρέπει να εμφανίζει στην τελευταία σελίδα την κατάσταση 
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«Προσωρινά Υποβεβλημένη». Το υπογράφουμε ψηφιακά και το αποθηκεύουμε το ψηφιακά 

υπογεγραμμένο αρχείο στον Η/Υ μας. 

) Οι αιτήσεις υπαγωγής επενδυτικών σχεδίων ύψους άνω των επτακοσίων χιλιάδων (700.000) ευρώ 

συνοδεύονται υποχρεωτικά από έκθεση πιστοποίησης. Το πρότυπο αρχείο της «Έκθεση Πιστοποίησης» 

είναι διαθέσιμο στο Βήμα IX «Εκτυπώσεις». Ο φορέας της επένδυσης αναθέτει την σύνταξη της έκθεσης 

Πιστοποίησης σε μέλος του Οικονομικού Επιμελητηρίου Ελλάδος, εγγεγραμμένο στο Εθνικό Μητρώο 

Πιστοποιημένων Αξιολογητών (ΕΜΠΑ), ο οποίος συντάσσει τα απαιτούμενα πεδία της Έκθεσης 

Πιστοποίησης λαμβάνοντας υπόψη το σύνολο των δικαιολογητικών της αίτησης υπαγωγής και 

ακολουθώντας τις οδηγίες του υποδείγματος του Παραρτήματος της Προκήρυξης και υπογράφει ψηφιακά 

το αρχείο της Έκθεσης Πιστοποίησης σε μορφή αρχείου pdf. 

 

Μεταβαίνουμε εκ νέου στο Βήμα VIII όπου επισυνάπτουμε τα ψηφιακά υπογεγραμμένα αρχεία της 

«Αίτησης Ερωτηματολογίου», της «Έκθεσης Πιστοποίησης» (εφόσον το ύψος του επενδυτικού σχεδίου 

είναι άνω των επτακοσίων χιλιάδων (700.000) ευρώ) και συμπληρώνουμε τον κωδικό παραβόλου που 

έχουμε εκδώσει και έχουμε εξοφλήσει. Πατώντας το κουμπί «Οριστική Υποβολή» η αίτηση υπαγωγής μας 

υποβάλλεται οριστικά και φέρει πλέον την κατάσταση «Οριστικά Υποβεβλημένη». Για να βεβαιωθούμε 

ότι η αίτηση υπαγωγής μας έχει υποβληθεί οριστικά, μεταβαίνουμε στο μενού «Αιτήσεις Υπαγωγής». Το 

επενδυτικό μας σχέδιο πρέπει να φέρει την κατάσταση «Οριστικά Υποβεβλημένη» και η στήλη «Ημ/νία 

Οριστικής Υποβολής» θα πρέπει να είναι συμπληρωμένη. 

 

Αν κάποιο από τα απαιτούμενα αρχεία δεν έχει ανέβει, το πλήκτρο  δεν μπορεί να 

πατηθεί. 

 

4.6 ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΒΗΜΑ IX) 
 

o Αίτηση - Ερωτηματολόγιο 

Για να δούμε τη συμπληρωμένη αίτηση υπαγωγής σε εκτυπώσιμη μορφή,  επιλέγουμε 

 

Για να την κατεβάσουμε επιλέγουμε  

και το αρχείο αποθηκεύεται στον υπολογιστή μας σε μορφή .pdf 
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o Έκθεση Πιστοποίησης 

Για να κατεβάσουμε το πρότυπο της «έκθεσης πιστοποίησης» επιλέγουμε 

και το αρχείο αποθηκεύεται στον υπολογιστή μας σε μορφή .docx 

 

4.7 Helpdesk 
 

Στο αριστερό μενού επιλέγουμε «Helpdesk». Το σύστημα εμφανίζει το παρακάτω σύνδεσμο (link)  

https://ehd.ependyseis.gr/  μέσω του οποίου μπορούμε να καταθέσουμε τα ερωτήματα μας προς την 

υπηρεσία. 

 

 

4.8 Αποσύνδεση από το σύστημα 
Για να αποσυνδεθούμε από το σύστημα:  Επιλέγουμε στο πάνω 

δεξιά μέρος του συστήματος το ονοματεπώνυμο / επωνυμία μας και 

πατάμε «Αποσύνδεση».  

 

https://ehd.ependyseis.gr/


ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΟΥ ΝΟΜΟΥ                                                                                    

Σελίδα 42 | 42 
 

  

 


